Lokalbokning f6r studentforeningar
pa KTH Campus

2014-01-30

Rev senast 2018-02-01

Regler f6r anvindning av lokaler:

Foljande regler galler for samtliga KTH studentforeningar.

KTH staller foljande krav for att godkidnna en studentférening som demokratisk uppbyggd
forening:

* Forening skall vara registrerad och godkind som kirférening vid Tekniska Hogskolans
Studentkir.

eller

* KTH:s Studentféreningar, sammanslutning av studenter vid KTH som har:

- antagna stadgar

- utsedd styrelse och revisor

- offentligt medlemsregister dir minst 50 % av medlemmarna ér aktiva studenter vid KTH

Nystartad férening kan boka lokal under forutsittning att man har protokoll frin
konstituerande stimma dar det framgar att f6reningen dr en demokratiskt uppbyged
organisation dir man antagit stadgar, valt styrelse och utsett revisorer.

Vid forfragan skall foreningen lata KTH ta del av féreningens protokoll, medlemsregister och
ovriga handlingar, som kan anses nddvindiga for att fa en uppfattning om féreningens
verksamhet, férvaltning och medlemsstatus.
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Universitetets lokaler dr ingen allmin plats utan disponeras 1 forsta hand £6r undervisning,
forskning och annan ordinarie verksamhet. KTH:s studentféreningar som har offentligt
medlemsregister dar minst 50 % av medlemmarna ar aktiva studenter vid KTH kan boka lokaler
enl. Hégskolef6érordningen 1 kap 13 §

1. Lokalbokningar som inte uppfyller alla krav hinvisas till sektionslokalen alt. Karhuset.

2. Universitetet ansvarar for hur lokalerna anviands och fattar tillika beslut om vem som far
vistas 1 och nyttja dem.

3. Ritt att boka undervisningslokal har konferens/sammankomst som har koppling till KTH:s
verksamhet.

4. Lokaler kan bokas av en KTH studentférening som dr demokratisk uppbyged férening.

5. Alla lokalbokningar g6rs via mejl till 9400@admin.kth.se
6. Lokalbokningar fir endast gilla studier och studentféreningarnas aktiviteter.

7. Studentforeningen kan ej boka lokal at tredje man (privatpersoner eller féretag).
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Alla bokningar och/eller dndringar ska anmilas senast fem arbetsdagar innan triffen dger
rum. Lokaler med kortlisare 6ppnas 30 min. innan och stings 15 min. efter bokad tid.

Lokalens stotlek bokas alltid i forhillande till antal medlemmar i foéreningen/och for
studentforeningens sammankomster som styrelsemote, arsmote, planeringsmote eller dylikt.

Aktiviteter som inkluderar inbjudna férutom studentféreningens medlemmar hinvisas till
Karhuset alt. studentféreningens respektive sektionslokal.

KTH:s studentforeningar ska ha moijlighet att avgiftsfri boka KTH:s lokaler (enligt bifogad
lista) i forsta hand efter K. 17.00 vardagar och helger. Bokning av dvriga salar debiteras alltid.

KTH:s studentforeningars lokalbokningar dagtid (8:00 - 17:00) debiteras alltid och giller
under forutsittning att det inte konkurrerar om undervisningstiden.

Tiderna skall f6lja bokningspassen.

For allas sikerhet, bokade lokaler som inte skall anvindas maste omedelbart avbokas.
Lokalbokning forbehaller sig alltid ritten att dndra bokning vid behov.
Bokningsforfragan bestills alltid direkt fran er funktionsadress.

Bestillaren ansvarar alltid f6r om extra stidning och/eller skadegorelse uppkommer. Tank pa
att alltid stdda, sudda pa tavlor och stilla tillbaka mobler sa att salen gar att anvanda
nistfoljande morgon Kl. 08.00. Kontrollera aven girna att angrinsande toaletter ser OK ut.
Anmal till KTH nistféljande vardag KI. 08.00 om nagot har gitt sénder

Vid sammankomster dir litt fortiring ingar anmils detta vid bokningen f6r att limna
informationen vidare till KTHs Lokalvard. For stidning av lokalen debiteras bestallaren extra

enligt gillande timpris. Informationen skickas vidare till lokalvard@admin.kth.se

All fortiring torbjuden, inklusive mat och alkoholdrycker. Vid speciella sammankomster som
lunchférelisningar meddela lokalbokningen.

Bestillaren skall se till att inte obehériga far tilltrade till universitetets lokaler med risk for
stolder och skadegorelse.

Bestillaren skall ombersérja att lokalerna aterstills i ursprungligt skick efter motet.

Alla bokningar giller fram till KI. 21:00 om ingenting annat har bestimts. Vid lokalbokningen
skall beskrivas alltid typ av aktiviteten. Om arrangemanget ar OK far ni en bekriftelse
Lokalbokningen forfaller efter 30 minuter om rummet inte tagits i ansprak

Vid eventuellt missbruk av lokalbokningar kan komma att rendera 1 sanktioner vad giller
ritten att boka lokaler f6r foreningens aktiviteter.

Foljande uppgifter ska alltid limnas in vid bokning av lokal pa KTH Campus
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Studentforening/Sektion som ska hyra lokalen:

Ordforandes namn:

Mobilnummer:

Aktivitetsansvarig:
Mobilnummert:

Foreningens adress:

Foreningens E-postadress:

Datum: frin klockan: till klockan:

Syfte med evenemanget:

Antal deltagare:
Lokalen aterstilld till ursprungligt skick
Datum: Klockan:

SAKERHET

KTH:s studenter har tilltride med sina passerkort till byggnader dir allmdnna datorsalar och
lasplatser finns och didrmed ér det okej for studenterna att boka lokaler i dessa byggnader
utanfor kontorstid.

Att boka lokaler i byggnader dir det inte finns nagra allmanna datorsalar eller lasplatser
medfor att en ytterdorr som leder in mot ett kontor eller institution star Sppen och om
lokalbokning inte nyttjas angiven tid, innebir dven att bokad lokal dr olast och obevakad.

Saledes ar bokningar av salar i kontorsbyggnader utanfér kontorstid dr inte mojligt
for studenterna pa grund av sikerhetsrisk
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VETENSKAP
Q OCH KONST &

ST

Bilaga 1
Lokal |Hus/Plan | Kortlisare | Platser

Lokal |Hus/Plan | Kortlisare | Platser M22 43:37/02 34
B1 43:35/02 X 93 M23 43:37/02 X 34
B2 43:35/02 X 124 M24 43:37/02 X 28
B21 43:35/03 X 32 M3 43:37/02 X 85
B22 43:35/03 X 34 M31 43:37/03 40
B23 43:35/03 36 M32 43:37/03 40
B24 43:35/03 36 M33 43:37/03 60
B3 43:35/02 X 93 M35 43:37/03 40
D32 43:03/03 35 M36 43:37/03 X 40
D33 43:03/03 28 M37 43:40/03 30
D34 43:03/03 X 48 M38 43:40/03 20
D35 43:03/03 X 32 Q11 50:16/01 30
E31 43:03/03 48 Q13 50:16/01 30
E32 43:03/03 40 Q15 50:16/01 40
E33 43:03/03 36 Q17 50:16/01 40
E34 43:03/03 28 Q21 50:16/02 X 50
E35 43:03/03 46 Q22 50:16/02 40
E36 43:03/03 40 Q24 50:16/02 30
E51 43:03/05 48 Q26 50:16/02 40
E52 43:03/05 46 Q31 50:16/03 X 60
E53 43:03/05 38 Q33 50:16/03 X 60
K2 * 43:15/05 X 96 Q34 50:16/03 X 60
K53 * 43:15/05 33 Q36 50:16/03 X 60
L1 43:20/03 X 106 Vo1 43:11/02 40
L21 43:20/02 38 vii 43:11/03 40
L.22 43:20/02 36 Vi2 43:11/03 30
L31 43:20/03 20 V21 43:11/04 X 40
L41 43:20/04 28 V22 43;11/04 60
142 43:20/04 28 V23 43:11/04 40
L43 43:20/04 28 V3 43:11/05 X 70
L44 43:20/04 28 V32 43:11/05 60
L52 43:20/05 X 60 V33 43:11/05 38
L51 43:20/05 X 60 V34 43:11/05 60
M21 43:37/02 28 V35 43:11/05 38

*

Speciella regler géller vid bokning
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TENSKAP
H KONST &

Bilaga 2
Armada & Marknadsmassor

KTH vilkomnar naringsliv och organisationer som vill nd ut med information till hégskolans
studenter. Hogskolan ér dock inte en allmién plats och féljande information ska alltid limnas
in vid bokning av lokal pa KTH Campus.

Syfte med motet/beskrivning av event

Datum: frin klockan: till klockan:

Lokalen aterstilld till ursprungligt skick. Datum: Klockan:

Malgrupp

Beriknat antal personer

Vid 6nskemal om specifik sal, ange vilken

Eventets huvudorganisator

KTH:s alt. THS kontaktperson

Namn

® N s N =

a.
b. Skola/avdelning/f6rening
c. Organisationsnummer
d. E-post & tel.nr.

9. Talare

Namn

Foretag
Webbsida
E-post & tel.nr.

S

Vid fragor vinligen kontakta

Dons Serrato Cervall

Lokalhandlaggare

Tfn 94 00

9400@admin kth se, www kth se Brinellvagen 8 plan 8, 100 44 Stockholm
man-tor 08.00-11.30. 12.30-15.00 Tfn: 08-790 88 06, Mobil: 070-754 88 06
fredag 08.00-12.00 serrato@kth se, www kth se
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