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1 Viktig information vid nodsituationer

1.1 Viktiga telefonnummer

Nationella nodnumret: 112

KTH Larmnummer: 08-7907700

Ring forst 112. KTH:s larmnummer ska anvindas for att informera KTH om sirskilda
hindelser, exempelvis allvarliga olyckor, hot och brand som intriffat pA KTH eller pd annat
sitt berér KTH.

KTH Trygghetsnummet: 08-7909900

KTH:s trygghetsnummer ska anvindas f6r anmilan av st6ld, inbrott, otrygghetsfaktorer och
6nskemal om foljeslagning med viktare inom campusomradet.

Polis (ej akuta drenden): 114 14

For alla drenden som inte handlar om pdgiende eller nyligen intrdffade brott och hindelser.

1.2 Viktig information
Dragets adress: Teknikringen 36b, 114 28 Stockholm

Uppsamlingsplats vid brandutrymning: Gula K; Teknikringen 34.

1.3 Vaganvisningar

Till gula K, Teknikringen 34: Sving av Valhallavigen upp pa Drottning Kristinas vig. Kor
rakt fram upp f6r Osquats backe, forbi arkitekthGgskolan och biblioteket. Fortsitt fram till
gula K (Teknikringen 34).

Till Draget, Teknikringen 36b: Sving av Valhallavigen upp pa Drottning Kristinas vig. Ta
vinster och fortsitt pd samma vig fram tills férsvarshégskolan. Sving héger in pa
Teknikringen, och sving mycket kort darefter vinster in pa Brinellvigen. Efter ca 150 meter,
sving hoger in pa Teknikringen igen. Kor rakt fram ca 180 meter och f6]j sedan vigen i en
hoégersving, Kor sa lingt det gir upp f6r backen fram till en byggarbetsplats och ta sedan
vinster in pa Teknikringen 36b. Entrén till Draget dr till héger ner £6r en liten sluttning,

2 Innan ditt evenemang

2.1 Lokalbokning

Alla  evenemang 1 Draget miéste fOrst bokas via kongligkemi.se. Nycklar till
Sprickfunk/Mellanforradet/Spritis  erhdlls genom att mejla sektionens Lokalansvarige,
lokal@k kth.se, minst en vecka fore eventet. Du kan inte lana nycklar av Klubbmisteriet.
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2.2 Festanmalan

Ett evenemang i Draget behéver festanmilas om...
* ...mer dn 50 personer férvintas att nirvara.
* ...alkohol kommer att serveras (oavsett antal gister).

Fyll blanketten “Forfrigan om festanmilan” (som du hittar hir) och maila den till
klubbmaster@k.kth.se senast 14 dagar innan evenemanget. I denna blanketten anmaler du
vilka som kommer vara ansvariga for eventet. Klubbmistaren kommer att kontakta dig med
svar fran KTH och ev. godkind festanmalan.

Varken dryckesbestillningar eller festanmilningar behandlas under tentaperioder!

Alla ansvariga ska vara nyktra. Blanketten pa hemsidan antar att ni vill ha tva ansvariga som
kort kallas “Festansvarig” och “Utrymningsledare”, dir Festansvarig dven 4r
serveringsansvarig och brandskyddsansvarig.. Kontakta Klubbmistaren om ni vill dela upp
arbetet pd nigot annat sitt. Om ingen alkohol serveras behévs ingen Serveringsansvarig,

Ansvarspost Behover STAD Behover FEST
Serveringsansvarig X
Festansvarig X
Brandskyddsansvarig
Utrymningsledare*

* Utrymningsledare kan ej ha nagot annat ansvar samtidigt.

- 2.1.1 Festansvarig
Vid varje event ska alltid finnas en ansvarig pa plats och tillginglig till dess sista gisten
limnat. Ansvarig ska verka for att arrangemanget genomfors enligt reglerna. Ansvarig dr den
som genomgdtt KTH:s kurs i sdkerhet och brand. I och med att kursen genomfdrts erhaller
studenten ett férordnade som festansvarig i 5 dr, forlingt forordnande erhills endast efter

fornyat kursdeltagande.

Ansvarig ska ha god kinnedom om lokalen/platsen for arrangemanget, THS, sektionens och
KTH:s larmorganisation. Det dr den Festansvarige/Aerveringsansvarige for fest och event
som ansvarar fOr att inga obehdriga vistas i lokalen under tid f6r event, fest och servering.

- 2.1.2 Serveringsansvarig
Beh6vs endast vid alkoholservering, Serveringsansvarig dr student som genomgatt kursen
“ansvarsfull alkoholservering” STAD, med godkint resultat och dr registrerad hos
Tillstindsenheten. Vid servering ska det alltid finnas en Serveringsansvarig pa plats. Ytterst
Serveringsansvarig och Tillstindsinnehavare dr sektionens Klubbmistare. Serveringsansvarig
ska se till att all servering genomfors i enlighet med gillande lagstiftning, respektive

kommuns/stads riktlinjer fér alkoholservering och KTH:s anvisningar.
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- 2.1.3 Brandskyddsansvarig
Vid event och fest ska arrangéren utse Brandskyddsansvarig som infér och under
eventet/festen foljer upp brandskyddet och tillser att lokalen bibehaller sin utformning. I
brand- och utrymningssituationer kommunicerar Brandskyddsansvarige med KTH,

bevakningsbolagets viktare och brandfdrsvaret.

- 2.1.4 Utrymningsledare
Utrymningsledare ska ha god lokalkdnnedom och kinnedom om samtliga utrymningsvigar
och sektionens atersamlingsplats. Utrymningsledaren ska 1 god tid fore evenemanget
sdkerstilla att utrymningsvigar ar fria och utrymningsdorrar fungerar. Avvikelser informeras

omgiende till Brandskyddsansvarige och atgirdas.

Utrymningsledare pakallar utrymning och vigleder gisterna till atersamlingsplats (Gula K)
och vid atersamlingsplatsen informera sektionens Brandskyddsansvarige. Utrymningsledare

ska ordna for att varselvast finns inom rackhall.

2.3 Utokat tillsténd

Vissa fester kriver att sektionen anséker om ett tillfalligt utkat serveringstillstind. Exempel
pd detta dr om vi vill ha uteservering eller servera till personer som inte inkluderas i
tillstindets slutna sallskap.

Om du misstinker att ditt evenemang kriver uttkat tillstind kontakta Klubbmistaren
absolut senast tva manader innan evenemanget, men helst lingt innan detta (t.ex. i
bérjan av verksamhetsdret). Sektionen ir begrinsad bade av KTH och Stockholm Stad i hur
ménga ganger vi far utéka vart tillstind per ar och processen tar ling tid, dirfor behéver
dessa tillfillen kunna planeras i god tid. Av dessa anledningar kan Klubbmaistaren ocksa vilja
att neka din forfrigan om utdkat tillstind. Diremot kan Klubbmistaren oftast hjilpa dig
hitta en 18sning pd hur ditt evenemang skulle kunna ske utan att uttka tillstindet (t.ex. hyra
Gasquen eller Kréken i Nymble £6r event med mer dn 50% kemister).

2.4 Dryckesbestalining

Om ni Onskar servera alkohol pd ert eventet si maste detta ske enligt sektionens
serveringstillstind. All alkohol méste képas in f6r sektionens pengar och siljas f6r 162,5% av
ink6pspriset. Kontakta sektionens Sexmistarinna (sexmaster@k.kth.se) om du ér osiker pd

hur du gor detta. Inkdpet gors genom att kontakta spritis@k.kth.se senast 14 dagar innan
evenemanget alternativt i “Forfragan om Festanmilan”-blanketten.

Observera att Spritis ej koper in dryck som inte siljs av Klubbmasteriets leverantorer. Inkop
frin tex. Systembolaget miste dérfér goras sjilv. Inképet kvittoredovisas sedan till
sektionens sexmidstarinna (KKs fack i sekfunk). Vid stérre summor kan din ndrmaste

bokforingsansvariga dven hjilpa er med ett lan frin sektionen. Kontakta vordf@k kth.se om
du inte vet vem din nirmaste bokféringsansvariga ar.

Varken dryckesbestillningar eller festanmilningar behandlas under tentaperioder!
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3 Servering av alkohol

3.1 Serveringstillstdnd

Dragets serveringstillstind (se bilaga 1) giller for slutet sillskap. Det slutna sillskapet avser
medlemmar i THS Kemisektionen samt en sirskilt inbjuden gist per medlem. Eventuella
gister ska ha en anknytning till kemisektionens verksamhet eller till nigon av sektionens
medlemmar personligen. Detta innebdr att det aldrig fir vara mindre dr 50% kemister i

lokalen under servering;

Servering far paborjas tidigast 11.00 (tidigast 17:00 pa vardagar enligt KTH:s regler) och piga
till senast 03.00 enligt serveringstillstindet. Servering far endast ske under den i férvig
festanmilda tiden. 30 minuter efter serveringens sluttid (ndr man viljer att ta “sista
bestillning”) maste alla gister ha limnat lokalen. Ingen alkohol fir siljas eller drickas i
lokalen efter detta.

Serveringsytan - ytan dir alkohol fir serveras samt fortiras - som tillstindet avser dr lokalens
lisrtum med tillhérande korridor (stora rummet, mysrummet, hallen och korridoren dir
emellan) samt korridoren utanfdr toaletterna. Ytorna som inte ingar dr motesrummet,
sekfunk, sprickfunk, samtliga f6rrdd och toaletterna.

3.2 Ordning och reda

Under servering maste det alltid rdda ordning i lokalen. Detta innebér bland annat att lokalen
ar stidad, utrymningsvigar ir fria, gisterna inte dr Overserverade och ingen sover i lokalen.
Dansgolv ir okej, men det dr viktigt att dansandet sker pa golvet och inte pa bord, stolar,
eller liknande. Har ni problem med gisters beteende kan ni alltid luta er mot KK:s
uppférandekod (Bilaga 2, som ocksd finns uppsatt pa anslagstavlorna i Draget). Pi
toaletterna dr det viktigt att man endast gir en it gingen. Om nagon/nagra spyr eller har sex
inne pa toaletterna riknas dven detta som oordning och férbjuds enligt alkohollagen. Alla
viskor och jackor maste ligga pd anvisad plats. Mycket sma viskor kan fa tas med in i lokalen
om de forst kontrolleras av personalen. Ingen annan alkohol dn Dragets egna far drickas eller
torvaras 1 lokalen.

Det ir olagligt att Gverservera en gist. Detta innebir att en gist blir “markbart berusad”. Det
ir alltid personen som serverar en gist som ér skyldig att kontrollera att personen ar 6ver 18
ar och inte ir/kommer bli markbart berusad av drycken de serveras. En mirkbart berusad
person maste limna lokalen omgdende. En bra idé dr att sluta servera en gist alkohol innan
de blir mirkbart berusade. Det dr ocksd olagligt att bjuda en gist pa gratis alkohol.

THS Kemisektionen, Teknikringen 36B, 100 44 Stockholm, www.kongligkemi.com



Dragskdpets Festmanual
Kemisektionens Klubbmasteri
2023-07-25

Sid 7(13)

3.3 Animering

Animering (som dr férbjudet enligt lag) innebir att serveringsstillet aktivt forsdker paverka
gisterna att dricka alkohol eller dricka mer 4n vad de hade tinkt sig.

Exempel pa animering dr:

- Mingdrabatter, till exempel av typen ’kop tva betala f6r en”.

- Att hetsa en gist att kdpa nagot alkoholhaltigt.

- Attinte ha ett alkoholfritt alternativt till en markesdrink.

- Att marknadsféra sina alkoholhaltiga alternativ mer samt mer attraktivt dn de
alkoholfria alternativen.

- Att ha pd sig klider med “budskap” om att dricka mer alkohol/bli full.

- Att rekommendera att gisten bestiller en 6:a sprit i sin drink istillet f6r en 2:a eller
4:a.

Rekommendationer pa dryck far saklart ske, men endast efter gistens 6nskemal. Var noga

med att friga om gisten vill ha en rekommendation pa en dryck med eller utan alkohol.

3.4 Mat och alkoholfritt

Enklare tillagad mat madste alltid erbjudas vid servering. Detta innebér som minst 3 frysta
ritter som mikras. Om man lagar mat till evenemanget miste dessa frysta alternativ
fortfarande erbjudas.

Attraktiva alkoholfria alternativ. maste erbjudas och vara billigare dn alkoholhaltiga. Alla
alkoholhaltiga drycker miste ha ett motsvarande alkoholfritt alternativ som marknadsfors
som lika attraktivt och tillgingligt. Till exempel maste en drink marknadsféras med priset f6r
det alkoholhaltiga alternativet skrivet lika stort som det alkoholfria. Att “Alkoholfria

alternativ finns” star skrivet pa tavlan ricker inte.

4 Kassasystemet och betalningar

iPads och kortterminaler ska alltid fOrvaras i kassaskapet. Se till att iPadsen alltid laddar nir
de anvinds da de snabbt laddar ur.

For att paborja forsiljning krivs enbart att man gar in pa SumUp appen. Sitt iging
kortldsaren genom att trycka pa knappen pa hoger sida. Anslutning av kortldsare gérs enklast
genom att ta betalt for en vara (diremot maste inte transaktionen genomféras om det enbart
g0rs for att koppla kortldsarel) och f6lja instruktionerna pé iPaden.

For att ta betalt, g in pd “Kundkorgen” och vilj vilken produktkategori som siljs f6r kvillen
(ex. KK, TLC eller Liganderna). Direfter vilj de varor gisten vill ha, tryck pa “Ta Betalt”
och sedan “Kortlisare”.

Nir kunden betalat méste man alltid friga om de vill ha kvitto.

Om du vill avbryta en transaktion gérs det genom att trycka pd knappen péd sidan av

kortlasaren.
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Om nédgon ber om ett fysiskt kvitto miste de fi det (men erbjud forst att maila/smsa dem).
For att skriva ut kvitto mdste kvittoskrivaren kopplas in 1 iPaden och direfter trycker man pa
“Skriv ut” ikonen.

Kassan maste ¢j stingas efter att eventet ir slut.

For att gbra en aterbetalning, gi in pa “Forsiljning” och vilj transaktionen som ska
aterbetalas. Klicka pa “Aterbetalning”, vilj varorna som ska éterbetalas. Klicka pa nista, sen

bekrifta. Logga in pa SumUp med l6senord.

5 In/ut-lista

Maila spritis@k.kth.se i god tid fére ert event och be om senaste "In/Ut-listan". Skriv ut
denna innan ert event och fyll i eventnamn samt datum.

Innan dryck tas ut ur Spritis maste det skrivas ut. Rikna hur manga flaskor/burkar ni ska ta
ut och skriv med siffror hur manga i produktens “styck ut’-cell. Om ni tar ut samma

produkt flera ganger under ett event skriv “+”” mellan.

Om ndgot tas in i spritis igen efter att det skrivits ut maste samma sak goras fast i produktens
“styck in”-cell.

rin i sprifs

kall skrivas ut.

Produkt Back ut [styck ut Styck in

100 W

A Ship Full Of Ipa

Avenyn Ale

Carlsberg

Efter att ni stdngt och fyllt kylen igen ligger ni listan 1 KKs fack i sekfunk.

6 Hur man haller en pub

- 6.1 Innan ni dppnar

Handla in mat och tillaga den (om den ¢j 4r mikromat). Kom ihdg att minst 3 ritter méste
erbjudas, men alla eller vissa av dessa kan vara fryst firdigmat. Kom ihdg att képa in
papperstallrikar och tribestick om ni inte vill diska porslin (Allt engéngsmaterial i
mellanférradet 4r KKs). Vill ni servera shots ur engiangsglas miste ni kbpa in det sjilva,
annars finns sma matglas till detta i glasskdpet. Det dr ocksa ert eget ansvar att kopa in
alla alkoholfria drinktillbehér sisom is, citrusfrukter, dggvita och juice. Ett tips for att veta

hur mycket citrus man ska képa ar att en citron/lime ricker till ungefir tva drinkar.

THS Kemisektionen, Teknikringen 36B, 100 44 Stockholm, www.kongligkemi.com


mailto:spritis@k.kth.se

Dragskdpets Festmanual
Kemisektionens Klubbmasteri
2023-07-25

Sid 9(13)

Skriv ut “In/Ut-listan” samt “Checklista for egenkontroll brand infor fest och event” (hittas
hir). Viktaren kommer att be om checklistan nir de kommer f6rbi. Det dr mycket séllsynt att

viktaren inte kommer f6rbi och kontrollerar nir servering sker.

Tind  lamporna i kylarna (knappen lingst upp till hoger i lilla kylen, bakom
“Catlsberg”-skylten pd stora)

Be alla som inte arbetar limna lokalen ndr ni ska 6ppna. Detta kan som tidigast gbras 17 pa
vardagar. Anvind clickers for att rikna alla som arbetar (ni maste alltid veta hur manga som

ar 1 lokalen).

Festansvarig och Utrymningsledare ser till att de vet var varselvistarna 4r. Om de vill kan de
ha varsin i bakfickan under servering for att gister och viktare tydligt ska kunna se vilka som
ar ansvariga. Det sista man gor dr att ga “brandrundan” och kontrollerar att allt pa den
utskrivna checklistan dr uppfyllt.

6.1 Att forbereda baren

Fran kylen:

- Citron/lime
- Socketlag (blandas med 50/50 kokande vatten och socker om det ir slut)
- Frothee (dggvitesubstitut) eller dggvita

Frin Mellanforridet:

- Islidan (en kylbox)
- Vattendunkar

- Shakers

- Muddlers

- Barblades

- Silar

- Jiggers

- Barsked

- Citruspress

- Droppkorkar

Frin Spritis:

- Pappersmuggar
- Spriter och likérer

Frin Sekfunk:

- Glas (Mitglas till groggar, cocktail, shotglas, ev. 6l-och vinglas)
- Ringgummimattor
- Tomma returglasbackar

Fran kassaskadpet:

- Ipads
- SumUp kortlisare

THS Kemisektionen, Teknikringen 36B, 100 44 Stockholm, www.kongligkemi.com


https://intra.kth.se/polopoly_fs/1.881014.1637240257!/Checklista%20egenkontroll%20brand.pdf

Dragskdpets Festmanual
Kemisektionens Klubbmasteri
2023-07-25

Sid 10(13)

6.1 Under puben

Féljande arbetsuppgifter bor férdelas mellan de arbetande:

® Dorrvakt - Kollar legitimation, kirmedlemskap, ser till att viskor och jackor limnas
pa anvisad plats, riknar med clickers hur manga som dr 1 lokalen (max 149 personer).
Ni maste alltid veta hur manga som 4r i lokalen. 1-2 personer.

® DPlock - Hiller ordning och reda i lokalen. Héller koll pd gisterna och ser sa att de
har det bra och inte ir f6r berusade. Hjilper till att fylla pa kylen. 1-3 personer.

® Bar - Bemannar baren (far aldrig limnas helt obemannad). 2-3 personer.

Det dr ofta bra att rotera arbetsuppgifter under kvillen, till exempel varje timme.

- 6.2 Sophantering

Alla sopkirl ska alltid tommas och forses med nya pasar efter stingning, Vanliga
hushallssopor kan slingas i K-huset. G4 in 1 d6rren ovanfér rampen utanfér Draget. Efter att

korridoren svinger it vinster dr soprummet férsta dérren till hoger.
Kartonger och glas méste slingas i soprummet pd Teknikringen 76.

Vissa glasflaskor returneras. Liskflaskor som de fér Pepsi, Zingo och 7up ligger man i
likadana réda backar som de kom i. Karhuflaskor ligger man i de bld backarna. Still
backarna med tomglas utanfér Mellanforradet.

6.3 Vid stGngning

Sld i gongen och ropa ut sista bestillning, Servera tills kon tar slut eller 10 minuter har gatt.
Spela Stad i Ljus och tind senast 20 minuter efter att ni ropat ut sista bestillning, Alla
gister maste ha limnat lokalen 30 minuter efter sista bestillningen. 03.00 slutar
accesskorten in 1 Draget att fungera. 03.30 gir larmet om nagon ar kvar i lokalen och man
botfills, dirfér maste alla limnat lokalen innan dess. Om stidningen inte dr klar fir man
komma tillbaka morgonen efter och géra det sista (men om man tar sista bestillning senast
02 ska det inte vara ndgot problem att hinna klart).

Checklista:

- Se till att alla bes6kate har limnat lokalen

- Sting kassan

- Kolla till pd toaletterna sa det ser rent och snyggt ut

- G4 runt i lokalen och se till att det inte finns nigon alkohol kvar (kolla bland
mikrosarna, toaletterna, mysrummet, ovanpa organskapen m.m)

- Kolla utanfor dérren och gi upp for rampen och se till att inga burkar/flaskor stir
dir

- Stall in spriten

- Diska glas och barutrustning (inklusive barmattor)

- Fyll pa kylen sd den ser ut som ndr ni kom (eller bittre)

- Sting av lampan i kylen (knappen lingst upp till hoger inuti lilla kylen, bakom
“Catlsberg”-skylten pd stora)

- Torka av borden

- Still upp stolar
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- Sopa golven

- Skura golven

- Aterstill bord/stolar som de brukar vara under studietid
- Stll tillbaka glas samt shotglas

- Still tillbaka barutrustning

- Stall tillbaka barmattor

- Still tillbaka vattendunkar samt glas

- Still tillbaka ringgummimattorna

- Slidng glas och kartonger

- Sling hushallssopor

- Liagg tillbaka iPad & SumUp kortlisare 1 kassaskéapet
- Sting av ljudsystemet

- Placera in/ut lista i din bokféringsansvarigas fack

- Las bada kylarna

- Las Spritis och Mellanférradet

- Las kassaskapet och spriackfunk

Lycka till med ert event! ©
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7 Bilaga 1: Serveringstillstandet
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8 Bilaga 2: Uppforandekod

Uppforandekod

Filjande regler skall efterfGljas under samtliga event ordnade av KK. Om derra inte ir faller
kan man fi imna lokalen och efter upprepade foreteelser kan man tillfillige eller permanent

bli avstiingd frin eventen.

Du maste...

® kunna uppvisa giltig legitimarion och kirleg i dérren.

® vara medveten om att alkohol inte iir en ririgher.

® respekrera etr barstopp, det finns for din sikerhet.

® hinga av din jacka och limna din viska pa rilléinkr plats i hallen. Dessa urgér en brandrisk,
mindre handviskor kan visiteras om personal avgir ate den ir liten nog.

® stida upp sjilv eller be om hjilp om du spille, sarskilt efter dryckeslekar.

® som kemist se till art du och din +1a har list denna uppfirandekod.

® ange din +1a i publicerat formulir eller i dGrren om detra inre finns.

& vara medveten om att om du gir ut kan du fiirlora din plars, giller dven vid rikning.

® gi upp till vindplanen for are ritka.

Du fir inte...
& bli fér berusad.
® hetsa nigon are dricka alkohol.
® under nigra omstindigherer medfora alkohol varken in eller ut ur lokalen.
® ge alkohol till nigon som blivie nekad are kispa alkohaol.
® ha alkohol i roalertkiin eller pd roalerterna di dessa yror inte ingdr i vira serveringsyror.

# befinna dig i urrymmen som inte hills dppna.
Kom ihdg art personerna som jobbar gér detta ideellr fér art ni och dem ska ha kul. Behandla
dem med respekr och lyssna pd vad dem siger. Dilig arrityd och uppkifrige bereende kan ocksi

leda cill art du fir limna lokalen.

Vid frigor, hiir av dig till mistarna pi kkmasters@k kth.se

THS Kemisektionen, Teknikringen 36B, 100 44 Stockholm, www.kongligkemi.com



