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1 Bakgrund

Pa Kemisektionen sker mycket av den interna kommunikationen via mejl. Det ter sig da
anvindbart att specifika poster som tex. KronpHeus, lokalansvarig eller talman, som
tenderar att fi mycket trafik, har sina egna adresser. Man slipper did uppdatera
kontaktinformationen varje ging posten tillsatts pa nytt och det blir littare att veta var man
ska vinda sig.

En lista av de postspecifika mejladresser vi anvinder pa sektionen kan hittas hér:

https:/ /www.konglickemi.com/contact/associations

2 Identiteter

Adresserna som tas upp ovan ér inte samma sak som mejlkonton med tillhrande
anvindarnamn och lésenord — utan de 4r vad som kallas identiteter. En identitet 4r i stort
sett bara en adress som kan kopplas till ett preexisterande mejlkonto si att all ingdende post
vidarebefordras dit och utgiende post kan skickas darifrdn. Nir du blir invald pa en post i
sektionen kopplar kommunikationsansvarig i samverkan med ev. organansvariga din mejl till
en identitet - alla ledaméter 1 MD fér till exempel den kollektiva identiteten md@k.kth.se och
organansvariga far dven identiteten dm@k.kth.se.

Det enda undantaget dr ordférandes, vice ordférandes och kommunikationsansvariges mejl,
som ir egna konton med egen inkorg, eftersom att korrespondensen dir kan stricka sig Gver
flera verksamhetsir och maste kunna bevaras.

3 Thunderbird

Att ta emot mejl som skickas till sin identitet brukar inte vara ett problem,
men om man ddremot vill ange sin identitet som avsidndare behdver man
anvinda en mejlklient som kan hantera multipla identiteter. Praxis pa
Kemisektionen dr att anvinda gratisprogrammet Thunderbird som kan
laddas ner hir:

https://www.mozilla.org/sv-SE /thunderbird

4 Koppling av KTH-mejl
Det forsta du behdver gora efter att du har laddat ner och installerat Thunderbird ir att

koppla ditt ordinarie mejl-konto till klienten. Om detta ordinarie konto dr din KTH-mejl goér
du det genom att f6lja instruktionerna pa den hir sidan:

https:/ /intra.kth.se/it/e-post-kalender/epost/kom-igang/installningar-for-thunderbird-
1.282051
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Sid 2(2) KEMISEKTIO;:I: M
5 Koppling av identiteter

For att sedan ldgga till en identitet som man kan ta emot och skicka mejl ifrin kan du fran

menyfiltet gi till
Verktyg > Kontoinstillningar > Din adress > Hantera identiteter... > Ligg till...

Fyll i ditt namn, din identitetsadress och organisation (THS Kemisektionen).

5.1 Signatur

Om du vill ha en snygg signatur i dina mejl som dessutom stir i enlighet med sektionens
grafiska profil kan du géra det genom att klicka i dialogrutan Anvind HTML och klistra in

<font face="'century gothic"><b>Namn Efternamn</b><br>
Post<br>

THS Kemisektionen<br>

adress@k.kth.se<br>

telefonnummer (frivilligt)

5.2 Standardidentitet och val

Under Hantera identiteter... kan du ange vilken identitet du wvill anvinda som
standardavsidndare ndr du pabérjar ett nytt mejl. Du kan alltid vilja vilken identitet du vill ha
som avsindare genom att klicka pd faltet "Fran:” i fonstret dér du forfattar ditt mejl.

Hoppas att detta dokument har varit till hjalp,

Stockholm, 2018-02-18

Hoot/
Yoot?

Alfred Kedhammar
Sekreterare 2017/2018
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