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1 Formalia

1.1 Syfte
Syftet med detta policydokument är att öka kontinuiteten i det ekonomiska arbetet på THS
Kemisektionen. Denna policy skall även bidra till högre transparens i hur det ekonomiska
arbetet bedrivs på sektionen gentemot THS Kemisektionens medlemmar.

1.2 Omfattning
Detta policydokument omfattar alla som gör utlägg för eller förfogar över THS
Kemisektionens likvida medel. Det är även till för dig som är intresserad av hur det
ekonomiska arbetet på sektionen bedrivs.

1.3 Historik
Detta policydokument uppfördes av Johan Forsberg 19 april 2017.

Ändrat:

13 maj 2019
9 december 2019 av Sofie Rehnström efter beslut på SM2 19/20.

13 september 2023 av Susanna Hellberg efter beslut på SM3 22/23

14 november 2023 av Susanna Hellberg efter beslut på SM1 23/24

6 december 2023 av Susanna Hellberg efter beslut på SM2 23/24

2 Ansvar

2.1 Sektionsmötet (SM)
Sektionsmötet ansvarar för att fastställa resultat- och detaljbudget, samt eventuella
revideringar av dessa. Sektionsmötet skall granska det ekonomiska arbetet genom den
ekonomiska rapporten samt revisorernas revisionsberättelse. Sektionsmötet ansvarar även för
att fastställa revideringar i denna ekonomiska policy.

2.2 Kemistyrelsen (K$)
K$ ansvarar för att lägga fram budgetförslag till SM (se punkt 3.1-3.2). K$ skall även revidera
budgeten samt detta dokument vid behov. Det är K$ ansvar att kunna rapportera kring
ekonomiska frågor till SM.
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2.3 Presidiet
Sektionens Ordförande samt Vice Ordförande är ytterst ansvariga för sektionens ekonomi
enligt §4 i Stadgarna. De ansvarar även för utdelning av fullmakter från sektionens bank.

2.4 Vice Ordförande
Ansvarar för att ta fram ekonomiska riktlinjer och rutiner i samråd med bokföringsansvarigas
råd (BAR). Vice Ordförande skall kontinuerligt rapportera till K$ hur det ekonomiska arbetet
går. Det är Vice Ordförandes ansvar att sammankalla till BAR-möten.

2.5 Bokföringsansvarigas råd (BAR)
Ansvarar för att kontinuerligt bokföra sektionens hela verksamhet enligt god bokföringssed.

3 Budget

3.1 Bakgrund
Resultat- samt detaljbudget för nästkommande verksamhetsår skall läggas fram till
sektionsmöte 4 enligt §4.5 i THS Kemisektionens reglemente. Det är upp till SM att
godkänna, ändra eller avslå budgetförslaget. Budgeten skall ses som ett ekonomiskt
styrmedel för sektionens verksamhet.

3.2 Budgetprocessen
Budgetförslaget tas fram av sittande styrelse i samråd med BAR samt de organansvariga vars
verksamhet förändras på ett sådant sätt att gällande budget inte längre speglar verksamheten
som kommer bedrivas. Skulle en sådan stor förändring av ett organs verksamhet ske under
ett pågående verksamhetsår bör detta revideras i budgeten genom ett beslut på SM.

Då verksamhetsåret inte är slut vid budgetskrivning för nästkommande verksamhetsår, finns
ingen ekonomisk rapport att konsultera. Därmed bör en budgetrevidering på klubbad budget
göras av den nytillträdde styrelsen till SM1, med ekonomisk rapport och de nya
organansvariges visioner som underlag.

3.3 Resultatställen
Budgeten skall innefatta samtliga av nedanstående resultatställen (RS):

RS1 – Central verksamhet, behandlar majoriteten av sektionens organ som inte har ett eget
resultatställe.

RS2 – $ektions$tyrelsen, behandlar K$ verksamhet

RS3 – TLC, behandlar TLCs verksamhet

RS4 – IN, behandlar INs verksamhet

RS5 – Mottagningen, behandlar mottagningen och alla mottagningsorgans verksamhet

RS6 – KNUT, behandlar KNUTs verksamhet

RS7 – Krexet, behandlar Krexets verksamhet
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RS8 – KK, behandlar KKs verksamhet

RS9 – SN, behandlar SNs verksamhet samt bidraget för studiebevakning

RS10 – Keq, behandlar KEqs verksamhet samt bidraget för JML-arbete

RS11 – CIA, behandlar CIAs verksamhet samt bidraget för internationell integration

RS12 – KÅT, behandlar KÅTs verksamhet

3.4 Ekonomisk vision
THS Kemisektionen bör sträva efter att upprätta och alltid inneha en ekonomisk vision som
sträcker sig cirka 5 år framåt. Detta för att kunna spara till och förutse stora framtida
kostnader som ej bör belasta det enskilda verksamhetsåret.

4 Resultatekonomi
THS Kemisektionen är en ideell förening vars tillgångar ägs av dess medlemmar, och alla
sektionens intäkter skall återinvesteras till dess medlemmar. Därmed bör budget sträva efter
ett årligt nollresultat. Ett budgeterat positivt resultat är att eftersträva i form av sparande om
stora framtida utgifter identifierats i THS Kemisektionens ekonomiska vision (punkt 3.4).

Sektionens verksamhet kan delas upp i tre huvudkategorier; verksamheter som bör inbringa
överskott, verksamheter som bör vara ekonomiskt självbärande, verksamheter som bekostas
av överskott från resterande verksamheter.

4.1 Verksamheter som inbringar överskott
De verksamheter som listas här är av en sådan karaktär att deras intäkter överskrider deras
utgifter, och därmed genererar överskott. Dessa är:

● Kemisektionens Klubbmästeri (KK)
● Kemis Näringslivsutskott (KNUT)
● TLC

4.2 Verksamheter som ekonomiskt bär sig själva
De verksamheter som listas här är av en sådan karaktär att deras intäkter och utgifter bör gå
jämnt ut. Av dessa utgifter bör inte internrepresentation inkluderas. Dessa är:

● Krexet
● KÅT

4.3 Verksamheter som bekostas av överskott
De verksamheter som listas här är av en sådan karaktär att deras utgifter överskrider deras
intäkter. Dessa är:

● Kemistyrelsen (K$)
● Idrottsnämnden (IN)
● Mottagningen och mottagningens verksamhet
● Resterande studiesociala organ
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4.4 Verksamheter som stöds av bidrag
Verksamheter som listas här är av en sådan karaktär att deras utgifter stöds av bidrag. Av
dessa utgifter bör inte intern representation inkluderas. Dessa är:

● Studiemiljönämnden (SN)
● Kemisektionens egalitetsquommitté (KEq)
● Chemistry’s International Agency (CIA)

5 Bokföring
THS Kemisektionens bokföring görs av de bokföringsansvariga i BAR, som består av: Vice
Ordförande, sektionens Kassör, KronpHeus, KNUTE, Krexets Ekonomichef samt
Sexmästarinnan. Bokföringen skall ske enligt god bokföringssed samt aktuella föreskrifter
från Bokföringsnämnden.

5.1 Bokföringsserier
Sektionens verksamhet bokförs i fem olika serier;

● A-serien behandlar RS 1-4 samt RS9-12 och bokförs av sektionens Kassör
alternativt Vice Ordförande.

● B-serien behandlar RS 5 och bokförs av KronpHeus
● C-serien behandlar RS 6 och bokförs av KNUTE
● D-serien behandlar RS 7 och bokförs av Krexets Ekonomichef
● E-serien behandlar RS 8 och bokförs av Sexmästarinnan
● M-serien behandlar inköp gjorda med Mynt-kort och bokförs automatiskt.

Fakturor och fakturabetalningar bokförs i den bokföringsserie som den avser.

5.2 Tillvägagångssätt
Sektionens bokföring sker och sparas i bokföringsprogrammet Fortnox. Bokföring skall ske i
den ordning underlag inkommer till den bokföringsansvariga och behöver därmed
nödvändigtvis inte följa datumordning. Sektionen bokför enligt fakturametoden.

Sektionens Fortnox konton delas mellan bokföringsansvariga samt ordföranden och
revisorer tills den ekonomiska rapporten för berördas år inkommit.

Sektionen skall enligt lag förvara sin bokföring samt originalbokföringsunderlag i minst sju
år. Originalbokföringsunderlaget ska sparas i det format underlaget levererades till sektionen
(t.ex. PDF eller fysiskt kvitto). Ur detta underlag skall framgå vad som köpts och när. Fysiskt
sparat originalbokföringsunderlag delas upp enligt ovan angivna bokföringsserier, sorteras i
verifikationsordning och förvaras i mötesrummet.

6 Ekonomisk rapport
Efter avslutat verksamhetsår skall styrelsen under nästkommande verksamhetsår på SM1
presentera sektionens ekonomiska rapport tillsammans med verksamhetsberättelse.

THS Kemisektionen, Teknikringen 36B, 100 44 Stockholm, www.kongligkemi.com



Policy för sektionens ekonomi, THS Kemisektionen
2023-12-06
Sid 7(10)

Den ekonomiska rapporten är ett underlag för beslut kring ansvarsfrihet, en resurs för
framtida strategiska beslut och ett sätt för vem som helst att kunna sätta sig in i sektionens
ekonomi.

Styrelsen ska sträva efter att den ekonomiska rapporten är rättvisande, lättförståelig och
sammanlänkad med verksamhetsplanen.

Följande bör inkluderas i den ekonomiska rapporten:

● Ekonomisk berättelse, ett dokument som med ord beskriver den ekonomiska
rapportens syfte, sammansättning, hur de olika delarna har tagits fram samt en
sammanfattning av det ekonomiska arbetet under året.

● Kontoplan, en lista visandes de konton som sektionen använder i sin bokföring.
● Ingående balanser, en lista på de tillgångar och skulder som sektionen hade vid

årets början med motivering.
● Balansrapport, en sammanfattning på hur sektionens tillgångar och skulder har

förändrats under året.
● Resultatrapport, en sammanfattning på de intäkter och kostnader sektionen har

gjort under året.
● Huvudbok, en sammanfattning på alla verifikationer från året.
● Avskrivningar, en lista visandes aktiva avskrivningar som görs på sektionens

tillgångar. Artikel, inköpspris, avskrivningstid, avskrivning per år, ackumulerat
avskrivningsbelopp och hänvisning till det SM-beslut som ligger bakom inköpet bör
framgå.

Kontoplan, ingående balanser, balansrapport, resultatrapport och huvudbok genereras via
Fortnox.

7 Attester
THS Kemisektionens Ordförande, Vice Ordförande och Kassör har attesträtt till samtliga av
sektionens resultatställen. Generellt gäller även följande upplägg för attesträtt:

● KronpHeus: har attesträtt till konton i RS5
● KNUTE: har attesträtt till konton i RS6
● Krexets Ekonomichef: har attesträtt till konton i RS7
● Sexmästarinna: har attesträtt för konton i RS8

Under speciella omständigheter där till exempel alla bokföringsposter ej är tillsatta kan
Ordförande och Vice Ordförande välja att utöka attesträtterna hos de bokföringsansvariga.

8 Ersättning för utlägg
Ersättning för utlägg som gjorts i ett av sektionens RS måste godkännas av berörd
bokföringsansvarig innan utlägget görs. Annars kan den bokföringsansvariga välja att inte ge
ersättning för det utlägg som gjorts.
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8.1 Kvittoredovisning
Kvitton för utlägg skall redovisas inom TVÅ VECKOR efter inköp i den berörda
bokföringsansvarigas postfack till vänster inne i sekfunk. Överskrids denna gräns kan den
bokföringsansvarige välja att inte ersätta utlägget. Kvitton redovisas enligt instruktionerna på
kvittoredovisningsblanketten som går att hämta i postfacken i sekfunk eller skrivas ut från
hemsidan. Flera kvitton kan redovisas på samma blankett OM dessa kvitton är från samma
dag och betalda av samma person.

8.2 Ersättning
Som motprestation mot tvåveckorsregeln för kvittoinlämning skall BAR till största mån se till
att ersättning sker inom två veckor från och med att kvitton lämnats i den
bokföringsansvarigas fack.

8.3 Köp med fakturor
Köp kan även göras genom betalning med faktura. Fakturan kan adresseras till sektionen
adress eller lämnas i den bokföringsansvarigas fack, görs detta måste man meddelas den
bokföringsansvarige så att denna vet att det finns en faktura som måste betalas. Om man kan
välja att skicka fakturan digitalt är det att föredra mot att få den skickad med post.

8.4 Intern representation
Intern representation är pengar som ska användas av organ för att öka sammanhållningen
och höja stämningen i gruppen. Det är upp till den bokföringsansvariga för det berörda
organet att avgöra om ett inköp eller aktivitet uppfyller dessa krav. Alkohol får inte bekostas
av internrepresentationen.

Summan för ett organs interna representation bör spegla antalet ledamöter samt vilken typ av
verksamhet organet ägnar sig åt.
Summan för intern representation som står i budgeten inkluderar även pengar för en
överlämning där varje ansvarig har 100 kr, detta för att verka för kontinuitet mellan
verksamhetsåren.

8.5 Köp med Mynt
Mynt är en tjänst som tillhandahåller företagskort som möjliggör direkta inköp för
sektionens pengar. För att få tillgång till ett kort ska kortanvändaren skriva på ett avtal för
bankkort. Det innebär att denna blir ansvarig för alla köp som görs med kortet och blir
återbetalningsskyldig om något köp bryter mot avtalet. När kortet inte längre anses vara i
bruk bör kortet spärras.

Kvitton för utlägg med kortet ska redovisas digitalt i Mynt inom TVÅ VECKOR efter att
inköpet gjorts. Om kortanvändaren fått ett fysiskt kvitto ska detta också lämnas i den berörda
bokföringsansvarigas postfack till vänster inne i sekfunk. Köp med Mynt bokförs
automatiskt men attesteras och exporteras till Fortnox av berörd bokföringsansvarig.

Avtal för bankkort och Guide för Mynt finns på hemsidan.
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9 Ekonomiska förpliktelser
För att sektionen skall vara juridiskt förpliktigad att fullfölja ett ekonomiskt avtal måste detta
ha skrivits under av sektionens firmatecknare, eller av någon som erhållit en fullmakt av
dessa. THS Kemisektionen har dubbel firmateckning av Ordförande samt Vice Ordförande,
som därmed båda måste skriva under ett sådant avtal eller fullmakt. Det är juridiskt
godtagbart att skriva retroaktiva fullmakter i de fall ett kontrakt redan signerats av någon som
inte haft behörighet att göra detta.

Är någon av posterna i BAR inte tillsätta får ingen ekonomisk verksamhet bedrivas för den
verksamhet som faller under det berörda resultatstället.

10 Etik
THS Kemisektionen skall följa THS etiska ekonomipolicy. Den lyder:

” Etisk hänsyn ska tas vid samtliga placeringar. THS genomför inte placeringar i företag som bryter de
konventioner som Sverige undertecknat avseende bland annat mänskliga rättigheter, miljö och arbetsrätt.
THS bör undvika placeringar i företag där en del av omsättningen kommer från tobaksproduktion, alkohol,
pornografi eller krigsmateriel.

Då THS är en religiöst och partipolitiskt obunden förening skall inga ekonomiska investeringar eller stöd
riktas mot religiösa eller partipolitiska parter.”

11 Andra ekonomirelaterade dokument

11.1PM
I dagsläget finns två PM som behandlar sektionens ekonomi. Dessa är:

● PM för äskningar, beskriver när och hur en äskning skrivs
● PM för hantering av pengar, beskriver hur sektionen bör hantera de pengar som

flödar inom sektionen.

De återfinns på sektionens hemsida www.kongligkemi.com

11.2Mallar
Sektionen har följande ekonomiska mallar och blanketter:

● Fakturamall, fylls i av de bokföringsansvariga när de skall skicka fakturor.
Tillhandahålls av Vice Ordförande..

● Kvittoredovisningsblankett, fylls i av de som gjort utlägg åt Kemisektionen. Finns
tillgänglig som PDF på hemsidan och fysiskt i sektionslokalen

● Lån för stora utlägg, fylls i vid lån av sektionen för att de som gör utlägg inte ska
behöva ligga ute med mycket pengar.

● Mall för Milersättning fylls i av sektionsmedlem vid begäran om milersättning,
tillhandahålls av Vice Ordförande.
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11.3Övrigt
● Kontoplan, en översikt över de konton som sektionens verksamhet bokförs i,

tillhandahålls av Vice Ordförande.
● Budget, tas fram av K$ och fastslås av SM, finns på sektionens hemsida

www.kongligkemi.com
● Avtal för bankkort, avtal som skrivs under av kortanvändare och firmatecknare

innan användning och Mynt, finns på sektionens hemsida.
● Guide för Mynt, guide för tjänsten Mynt och vad som förväntas av kortanvändare

och bokföringsansvariga, finns på sektionens hemsida.
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