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1 Formalia

1.1 Syfte

Syftet med detta policydokument ir att 6ka kontinuiteten i det ekonomiska arbetet pa THS
Kemisektionen. Denna policy skall dven bidra till hégre transparens i hur det ekonomiska
arbetet bedrivs pa sektionen gentemot THS Kemisektionens medlemmar.

1.2 Omfattning

Detta policydokument omfattar alla som gor utligg for eller férfogar over THS
Kemisektionens likvida medel. Det dr dven till f6r dig som ér intresserad av hur det

ekonomiska arbetet pa sektionen bedrivs.

1.3 Historik

Detta policydokument uppférdes av Johan Forsberg 19 april 2017.
Andrat:

13 maj 2019
9 december 2019 av Sofie Rehnstrom efter beslut pa SM2 19/20.

13 september 2023 av Susanna Hellberg efter beslut pa SM3 22/23
14 november 2023 av Susanna Hellberg efter beslut pi SM1 23/24

6 december 2023 av Susanna Hellberg efter beslut pi SM2 23/24

2 Ansvar

2.1 Sektionsmotet (SM)

Sektionsmétet ansvarar for att faststilla resultat- och detaljbudget, samt eventuella
revideringar av dessa. Sektionsmétet skall granska det ekonomiska arbetet genom den
ekonomiska rapporten samt revisorernas revisionsberittelse. Sektionsmétet ansvarar dven for

att faststilla revideringar i denna ekonomiska policy.

2.2 Kemistyrelsen (K$)

K$ ansvarar for att ligga fram budgetforslag till SM (se punkt 3.1-3.2). K§ skall dven revidera
budgeten samt detta dokument vid behov. Det dr K$ ansvar att kunna rapportera kring
ekonomiska fragor till SM.
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2.3 Presidiet

Sektionens Ordférande samt Vice Ordférande dr ytterst ansvariga fér sektionens ekonomi
enligt §4 1 Stadgarna. De ansvarar dven f6r utdelning av fullmakter fran sektionens bank.

2.4 Vice Ordforande

Ansvarar for att ta fram ekonomiska riktlinjer och rutiner i samrad med bokféringsansvarigas
rdd (BAR). Vice Ordférande skall kontinuerligt rapportera till K$ hur det ekonomiska arbetet
gar. Det dr Vice Ordférandes ansvar att sammankalla till BAR-mé6ten.

2.5 Bokforingsansvarigas rad (BAR)

Ansvarar for att kontinuerligt bokféra sektionens hela verksamhet enligt god bokféringssed.

3 Budget

3.1 Bakgrund

Resultat- samt detaljbudget for nidstkommande verksamhetsar skall liggas fram till
sektionsméte 4 enligt §4.5 i THS Kemisektionens reglemente. Det dr upp till SM att
godkinna, dndra eller avsld budgetfOrslaget. Budgeten skall ses som ett ekonomiskt

styrmedel f6r sektionens verksamhet.

3.2 Budgetprocessen

Budgetforslaget tas fram av sittande styrelse i samrdd med BAR samt de organansvariga vars
verksamhet forindras pa ett sddant sitt att gillande budget inte lingre speglar verksamheten
som kommer bedrivas. Skulle en sddan stor férindring av ett organs verksamhet ske under
ett pagaende verksamhetsar bor detta revideras i budgeten genom ett beslut pa SM.

D4 verksamhetsiret inte dr slut vid budgetskrivning f6r nidstkommande verksamhetsar, finns
ingen ekonomisk rapport att konsultera. Dirmed bor en budgetrevidering pa klubbad budget
gbras av den nytilltrdidde styrelsen till SM1, med ekonomisk rapport och de nya

organansvariges visioner som underlag.
3.3 Resultatstdllen
Budgeten skall innefatta samtliga av nedanstidende resultatstillen (RS):

RS1 — Central verksamhet, behandlar majoriteten av sektionens organ som inte har ett eget

resultatstille.

RS2 — $ektions$tyrelsen, behandlar K$ verksamhet

RS3 — TLC, behandlar TLCs verksamhet

RS4 — IN, behandlar INs verksamhet

RS5 — Mottagningen, behandlar mottagningen och alla mottagningsorgans verksamhet
RS6 — KNUT, behandlar KNUTSs verksamhet

RS7 — Krexet, behandlar Krexets verksamhet
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RS8 — KK, behandlar KKs verksamhet

RS9 — SN, behandlar SNs verksamhet samt bidraget f6r studiebevakning

RS10 — Keq, behandlar KEqs verksamhet samt bidraget f6r JML-arbete

RS11 - CIA, behandlar CIAs verksamhet samt bidraget f6r internationell integration

RS12 — KAT, behandlar KATSs verksamhet

3.4 Ekonomisk vision

THS Kemisektionen bor striva efter att uppritta och alltid inneha en ekonomisk vision som
stracker sig citka 5 dr framdt. Detta for att kunna spara till och forutse stora framtida

kostnader som ¢j bor belasta det enskilda verksamhetsaret.

4 Resultatekonomi

THS Kemisektionen dr en ideell férening vars tillgdngar dgs av dess medlemmar, och alla
scktionens intikter skall dterinvesteras till dess medlemmar. Dirmed bér budget striva efter
ett arligt nollresultat. Ett budgeterat positivt resultat dr att efterstridva i form av sparande om
stora framtida utgifter identifierats i THS Kemisektionens ekonomiska vision (punkt 3.4).

Sektionens verksamhet kan delas upp i tre huvudkategorier; verksamheter som bor inbringa
Overskott, verksamheter som bor vara ekonomiskt sjilvbirande, verksamheter som bekostas
av Overskott fran resterande verksamheter.

4.1 Verksamheter som inbringar dverskott

De verksamheter som listas hir ar av en siddan karaktir att deras intikter overskrider deras
utgifter, och didrmed genererar 6verskott. Dessa 4r:

o Kemisektionens Klubbmisteri (KK)
e Kemis Naringslivsutskott (KNUT)
o TLC

4.2 Verksamheter som ekonomiskt bdr sig sjalva

De verksamheter som listas hir dr av en sidan karaktdr att deras intdkter och utgifter bor gi

jimnt ut. Av dessa utgifter bor inte internrepresentation inkluderas. Dessa dr:

o Krexet

o KAT

4.3 Verksamheter som bekostas av dverskott

De verksamheter som listas hir dr av en sidan karaktir att deras utgifter Gverskrider deras
intakter. Dessa ar:

Kemistyrelsen (K$)
Idrottsndmnden (IN)

Mottagningen och mottagningens verksamhet

Resterande studiesociala organ
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4.4 Verksamheter som stods av bidrag

Verksamheter som listas hir dr av en sidan karaktir att deras utgifter stéds av bidrag. Av

dessa utgifter bor inte intern representation inkluderas. Dessa ir:

e Studiemiljénimnden (SN)
o Kemisektionens egalitetsquommitté (KEq)
® Chemistry’s International Agency (CIA)

5 Bokforing

THS Kemisektionens bokféring gérs av de bokforingsansvariga i BAR, som bestar av: Vice
Ordférande, sektionens Kassoér, KronpHeus, KNUTE, Krexets Ekonomichef samt
Sexmistarinnan. Bokforingen skall ske enligt god bokféringssed samt aktuella foreskrifter
fran Bokféringsndmnden.

5.1 Bokforingsserier

Sektionens verksamhet bokfors i fem olika setier;

® A-serien behandlar RS 1-4 samt RS9-12 och bokférs av sektionens Kassor
alternativt Vice Ordfoérande.

B-serien behandlar RS 5 och bokférs av KronpHeus

C-serien behandlar RS 6 och bokférs av KNUTE

D-serien behandlar RS 7 och bokfors av Krexets Ekonomichef

E-serien behandlar RS 8 och bokfors av Sexmistarinnan

M-serien behandlar ink&p gjorda med Mynt-kort och bokférs automatiskt.

Fakturor och fakturabetalningar bokfdrs 1 den bokféringsserie som den avser.

5.2 Tillvagagdngssatt

Sektionens bokféring sker och sparas 1 bokféringsprogrammet Fortnox. Bokféring skall ske i
den ordning underlag inkommer till den bokfdringsansvariga och behdver dirmed
noédvindigtvis inte f6lja datumordning. Sektionen bokfér enligt fakturametoden.

Sektionens Fortnox konton delas mellan bokféringsansvariga samt ordféranden och
revisorer tills den ekonomiska rapporten f6r berérdas ar inkommit.

Sektionen skall enligt lag forvara sin bokféring samt originalbokféringsunderlag i minst sju
ar. Originalbokforingsunderlaget ska sparas i det format underlaget levererades till sektionen
(t.ex. PDF eller fysiskt kvitto). Ur detta underlag skall framga vad som kdpts och ndr. Fysiskt
sparat originalbokforingsunderlag delas upp enligt ovan angivna bokforingsserier, sorteras i

verifikationsordning och férvaras i métesrummet.

6 Ekonomisk rapport

Efter avslutat verksamhetsar skall styrelsen under ndstkommande verksamhetsar pa SM1
presentera sektionens ekonomiska rapport tillsammans med verksamhetsberittelse.
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Den ckonomiska rapporten dr ett underlag f6r beslut kring ansvarsfrihet, en resurs for
framtida strategiska beslut och ett sitt f6r vem som helst att kunna sitta sig in i sektionens

ekonomi.

Styrelsen ska striva efter att den ekonomiska rapporten dr rittvisande, littforstielig och

sammanlinkad med verksamhetsplanen.
Féljande bor inkluderas i den ekonomiska rapporten:

o FEkonomisk berittelse, ett dokument som med ord beskriver den ekonomiska
rapportens syfte, sammansittning, hur de olika delarna har tagits fram samt en
sammanfattning av det ekonomiska arbetet under éret.

Kontoplan, en lista visandes de konton som sektionen anvinder i sin bokféring.
Ingiende balanser, en lista pa de tillgangar och skulder som sektionen hade vid
arets borjan med motivering.

e Balansrapport, en sammanfattning pd hur sektionens tilledngar och skulder har
torindrats under dret.

® Resultatrapport, en sammanfattning pa de intikter och kostnader sektionen har
gjort under éret.

Huvudbok, en sammanfattning p4 alla verifikationer fran aret.

Avskrivningar, en lista visandes aktiva avskrivningar som gbrs pd sektionens
tillgdngar. Artikel, inkOpspris, avskrivningstid, avskrivning per ar, ackumulerat
avskrivningsbelopp och hinvisning till det SM-beslut som ligger bakom inképet bor
framga.

Kontoplan, ingdende balanser, balansrapport, resultatrapport och huvudbok genereras via
Fortnox.

7 Afttester

THS Kemisektionens Ordférande, Vice Ordférande och Kassor har attestritt till samtliga av
sektionens resultatstillen. Generellt giller dven foljande uppligg for attestritt:

KronpHeus: har attestritt till konton i RS5
KNUTE: har attestritt till konton i RS6
Krexets Ekonomichef: har attestratt till konton i RS7

Sexmaistarinna: har attestratt for konton i RS8

Under speciella omstindigheter dir till exempel alla bokfdringsposter e¢j dr tillsatta kan
Ordférande och Vice Ordférande vilja att utoka attestritterna hos de bokforingsansvariga.

8 Ersattning for utlagg

Ersittning for utligg som gjorts i ett av sektionens RS miste godkidnnas av berérd
bokféringsansvarig innan utligget gbrs. Annars kan den bokféringsansvariga vilja att inte ge
ersittning for det utligg som gjorts.
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8.1 Kvittoredovisning

Kvitton for utligg skall redovisas inom TVA VECKOR efter inkép i den berérda
bokféringsansvarigas postfack till vinster inne i sekfunk. Overskrids denna grins kan den
bokfdringsansvarige vilja att inte ersitta utligget. Kvitton redovisas enligt instruktionerna pa
kvittoredovisningsblanketten som gir att himta i postfacken i sekfunk eller skrivas ut fran
hemsidan. Flera kvitton kan redovisas pd samma blankett OM dessa kvitton 4r frin samma

dag och betalda av samma person.

8.2 ErsGttning

Som motprestation mot tvaveckorsregeln f6r kvittoinlimning skall BAR till stérsta man se till
att ersittning sker inom tva veckor frin och med att kvitton limnats i den

bokféringsansvarigas fack.

8.3 K&p med fakturor

Koép kan dven goras genom betalning med faktura. Fakturan kan adresseras till sektionen
adress eller limnas i1 den bokféringsansvarigas fack, gérs detta maste man meddelas den
bokféringsansvarige sa att denna vet att det finns en faktura som miéste betalas. Om man kan
vilja att skicka fakturan digitalt dr det att féredra mot att fa den skickad med post.

8.4 Intern representation

Intern representation dr pengar som ska anvindas av organ for att 6ka sammanhallningen
och hoja stimningen i1 gruppen. Det dr upp till den bokféringsansvariga for det berérda
organet att avgéra om ett inkop eller aktivitet uppfyller dessa krav. Alkohol far inte bekostas

av internrepresentationen.

Summan f6r ett organs interna representation bor spegla antalet ledamdter samt vilken typ av
verksamhet organet dgnar sig at.

Summan fér intern representation som stir i budgeten inkluderar dven pengar for en
Overlimning dir varje ansvarig har 100 kr, detta for att verka fér kontinuitet mellan
verksamhetsaren.

8.5 Ké&p med Mynt

Mynt 4r en tjinst som tillhandahiller foretagskort som mdjligegér direkta inkép for
sektionens pengar. For att fa tilledng till ett kort ska kortanvindaren skriva pa ett avtal f6r
bankkort. Det innebdr att denna blir ansvarig for alla kép som gbrs med kortet och blir
aterbetalningsskyldig om nigot kép bryter mot avtalet. Nér kortet inte lingre anses vara i
bruk bér kortet spirras.

Kvitton for utligg med kortet ska redovisas digitalt i Mynt inom TVA VECKOR efter att
ink&pet gjorts. Om kortanvindaren fatt ett fysiskt kvitto ska detta ocksa limnas 1 den berérda
bokféringsansvarigas postfack till vinster inne i sekfunk. Kép med Mynt bokférs
automatiskt men attesteras och exporteras till Fortnox av berérd bokféringsansvarig,

Avtal £6r bankkort och Guide f6r Mynt finns pa hemsidan.
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9 Ekonomiska forpliktelser

For att sektionen skall vara juridiskt forpliktigad att fullfdlja ett ekonomiskt avtal maste detta
ha skrivits under av sektionens firmatecknare, eller av ndgon som erhillit en fullmakt av
dessa. THS Kemisektionen har dubbel firmateckning av Ordférande samt Vice Ordférande,
som didrmed bada mdste skriva under ett sadant avtal eller fullmakt. Det ér juridiskt
godtagbart att skriva retroaktiva fullmakter i de fall ett kontrakt redan signerats av nigon som
inte haft behorighet att géra detta.

Ar nigon av posterna i BAR inte tillsdtta far ingen ekonomisk verksamhet bedrivas f6r den

verksamhet som faller under det berorda resultatstallet.

10 Etik

THS Kemisektionen skall f6lja THS etiska ekonomipolicy. Den lyder:

" Etisk hinsyn ska tas vid samtliga placeringar. THS' genomfor inte placeringar i foretag som bryter de
konventioner som Sverige undertecknat avseende bland annat mdnskliga réttigheter, miljo och arbetsritt.
THS' bir undvika placeringar i foretag dar en del av omséittningen kommer fran tobaksproduktion, alkohol,
pornografi eller krigsmateriel.

Da THS dr en religidst och partipolitiskt obunden forening skall inga ekonomiska investeringar eller stod
riktas mot religidsa eller partipolitiska parter.”

11 Andra ekonomirelaterade dokument

11.1PM

I dagsliget finns tva PM som behandlar sektionens ekonomi. Dessa ir:

o PM for dskningar, beskriver nir och hur en dskning skrivs
o PM for hantering av pengar, beskriver hur sektionen bér hantera de pengar som

flodar inom sektionen.

De aterfinns pé sektionens hemsida www.kongligkemi.com

11.2Mallar

Sektionen har féljande ekonomiska mallar och blanketter:

e Fakturamall, fylls i av de bokf6ringsansvariga nir de skall skicka fakturor.
Tillhandahills av Vice Ordférande..

e Kvittoredovisningsblankett, fylls i av de som gjort utligg 4t Kemisektionen. Finns
tillgdnglic som PDF péd hemsidan och fysiskt i sektionslokalen

e Lan for stora utligg, fylls i vid lan av sektionen for att de som g6r utldgg inte ska
behéva ligga ute med mycket pengar.

® Mall f6r Milersittning fylls i av sektionsmedlem vid begiran om milersittning,
tillhandahalls av Vice Ordférande.
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11.30vrigt
e Kontoplan, en 6versikt 6ver de konton som sektionens verksamhet bokfors i,
tillhandahélls av Vice Ordférande.
® Budget, tas fram av K$ och fastslds av SM, finns pi sektionens hemsida
® Avtal for bankkort, avtal som skrivs under av kortanvindare och firmatecknare
innan anvindning och Mynt, finns pa sektionens hemsida.
® Guide f6r Mynt, guide for tjidnsten Mynt och vad som forvintas av kortanvindare

och bokféringsansvariga, finns péd sektionens hemsida.
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